
关于 2022 届毕业生换证通知

我校2022届有毕业生4160人，根据湖南信息职业技术学院学生管理规定[湘

信院〔2017〕29 号](2017 年 7 月 7 日)相关条款规定，我校 2022 届毕业生因课

程不合格而达不到毕业条件的有 193 人（已发放结业证书）。根据中华人民共和

国教育部令第 41 号《普通高等学校学生管理规定》（2017 年 2 月 4 日），毕业后

一年内经本人申请、学院批准，可以参加重修考试，或补作毕业设计、答辩;全

部课程考核合格后可颁发毕业证书，其毕业时间按实际发证日期填写。经重修考

试，或补作毕业设计、答辩仍不合格者，不再颁发毕业证书。

请各二级学院通知相关学生按要求办理相关手续。（请各二级学院在《2022

届毕业生结业学生情况表》中的“二级学院通知学生情况”栏目填写完成相关情

况，并将此表以二级学院为单位打印出来签字盖章交教务处存档。）

具体办理流程(详见附件 3)：

一、学生个人申请（4月 12 日-4 月 20 日）。

二、教务处安排相关课程考试（5月 13 日-5 月 14 日）。

三、教务处制作毕业证书（6月 1日-6 月 6 日）。

四、换证（6月 20 日-6 月 24 日学生持结业证书到教务处 3-212 办公室办理

换发毕业证书手续）。

注：请各二级学院通知相关学生按时按要求办理相关手续，切勿错过此次

换证的办理时间！！！

教 务 处

2022 年 4 月 11 日



附件 1：

《湖南信息职业技术学院毕业生换证申请表》

二级学院 班级

专 业 学号 学生姓名

课程名称 指导老师意见 指导老师签字

毕业设计

岗位实习

其他课程申请

教 研 室
意见

（此项因毕业设计、岗位实习不合格的学生，需要进行审核）

课程所在教研室主任签名： 年 月 日

二级学院
意见

二级学院负责人签名（盖章）： 年 月 日

教务处
意 见

教务处处长签名（盖章）： 年 月 日

备 注

注：此表审批完成后交 3-213 办公室贾红艳老师处



附件三

毕业生换证办理流程图


