计算机工程学院多媒体教室使用审批表

	申请单位
	
	申请教室
	

	使用人数
	
	填表人
	
	电话
	

	使用时间
	月   日   时   分至   月   日   时   分

	用途详述
	

	指导老师或辅导员意    见
	签字：                                      
电话：                      年    月    日  

	所在部门领导意见
	签章                        年    月    日  

	学院意见
	签字                        年    月    日  


【注意事项】
1、严格遵守多媒体设备操作规程，保障设施安全；
2、保持教室卫生清洁；
3、严格遵循时间安排，使用完毕及时通知多媒体管理员；
4、严禁做其他用途；
5、教室设备如有损坏，照价赔偿。
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