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湘信院发〔2026〕28 号

各二级教学院（部）、院属其他部门：

《湖南信息职业技术学院走读生管理办法》已经学院同意，

现印发给你们，请遵照执行。

湖南信息职业技术学院

2026 年 6 月 5 日
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第一章 总则

第一条 为进一步规范走读生管理，维护学校正常教育教学秩

序，全面保障走读学生人身、财产安全，明确学校、学生、监护

人三方责任，依据教育部普通高等学校学生管理相关规定及校园

安全管理要求，结合学校实际，特制定本办法。

第二条 本办法所指走读生，是指因家庭住址就近、身体健康

等特殊原因，经学校审批同意，不在学校统一安排的学生宿舍住

宿，每日往返校园完成学习、参与校园活动的全日制在校学生。

第三条 走读生管理坚持安全第一、严格审批、家校共管、责

任自负原则，学生及监护人必须严格遵守本办法各项规定，主动

接受学校监督管理。

第二章 走读申请条件与审批流程

第一节 申请条件

第四条 学生申请走读，需同时满足以下基本条件：

（一）具有本校全日制正式学籍，无校纪校规违纪记录，学

习态度端正、自律意识强，能保障正常出勤与学习效果；

（二）家庭住址位于学校周边合理通勤范围内，监护人长期

在本地居住、全程知情并同意学生走读，自愿承担校外监护与安

全全部责任；

（三）因身体疾病等特殊情况需走读的，须提供二级甲等及
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以上医院出具的正规诊断证明、治疗建议；

（四）承诺严格遵守学校走读管理规定，校外租住房屋符合

安全标准，绝不违规租住存在安全隐患的房屋。

第五条 走读租房禁止性条款（核心安全要求）

学生申请走读，其租住房屋严禁出现以下情形，否则不予审

批：

（一）严禁租住底层为饭店、餐馆、商铺等经营性门面的上

层房屋，杜绝油烟污染、消防隐患、人员嘈杂等影响正常居住与

人身安全的问题；

（二）严禁租住经相关部门鉴定的危房、违建房、擅自加层

改建房，以及存在墙体开裂、结构松动、电路老化、燃气泄漏、

消防设施缺失等安全隐患的房屋；

（三）严禁租住无合法租赁手续、产权不明、不符合消防安

全与居住标准的违规出租房；

（四）严禁单独租住、与非亲属人员合租，杜绝各类校外安

全风险。

（五）严禁租住用于赌博、传销等违规违法行为的房屋，杜

绝利用租住房屋从事违法违规活动。

第二节 审批流程

第六条 走读申请实行每学期集中审批，原则上开学后两周内

办理，逾期无特殊情况不予受理，流程如下：

（一）学生本人提交书面走读申请，填写《湖南信息职业技
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术学院走读生审批表》，提供户口本、监护人身份证、房屋产权证

明/正规租赁合同、居住安全承诺书等材料；

（二）辅导员对申请材料、学生实际情况进行初审，重点核

查居住房屋安全状况，确认符合第五条禁止性条款要求；

（三）二级学院复审，核实学生违纪情况、申请理由真实性，

签署复审意见；

（四）学生工作处审批，分管学管工作院领导对符合条件的

予以批准，对不符合安全要求的一律驳回；

（五）审批通过后，学生、监护人与学校签订《走读生安全

责任协议书》，完成备案后方可生效。

第七条 走读资格实行学期复核制，每学期末重新核查，不符

合条件者立即取消走读资格。

第三章 日常管理规范

第八条 校园出入管理：走读生须凭有效走读证件出入校园

（或者向保卫处报备），严格遵守校园门禁作息时间。

第九条 考勤与教学管理：走读生必须按时参加晚自习、课程

教学、实训实践、班级及学校各项集体活动，严格遵守课堂纪律，

不得迟到、早退、旷课，考勤管理与住校生执行统一标准。

第十条 校外行为管理：

（一）学生往返家校途中，严格遵守交通规则，注意人身、

财产安全，不乘坐无资质营运车辆，不参与违法违规及危险活动；

（二）自觉维护学校声誉，遵守社会公德，杜绝酗酒、打架
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斗殴、夜不归宿等不良行为；

（三）定期向辅导员、监护人报备居住情况、出行轨迹，不

得擅自变更居住地址；确需变更的，须提前一周向学校提交申请，

重新核查房屋安全并审批通过后方可调整。

第十一条 安全排查管理：学校、二级学院将定期联合开展走

读生居住场所安全抽查，对发现存在第五条所列安全隐患的，立

即责令学生限期整改，整改不到位的取消走读资格。

第四章 安全责任划分

第十二条 学校责任：学校负责走读生资格审批、日常考勤与

校园内教育管理，定期开展走读生安全教育与安全排查，履行校

园管理职责。

第十三条 学生及监护人责任：

（一）学生本人对校外居住、往返家校途中的人身安全、财

产安全承担全部责任，因自身原因、房屋安全隐患、违规行为引

发的一切事故，均由学生本人及监护人承担；

（二）监护人切实履行校外监护职责，全程监督学生校外行

为、居住安全，定期与辅导员沟通，及时处置学生异常情况；

（三）学生及监护人必须保证申请材料、居住信息真实有效，

隐瞒房屋安全隐患、提供虚假材料的，承担全部责任。

第五章 违规处理

第十四条 走读生出现以下情形之一，学校视情节轻重给予批

评教育、通报批评、取消走读资格、校纪校规处分等处理：
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（一）违反本办法第五条规定，违规租住饭店门面上方房屋、

危房等存在安全隐患房屋的，立即取消走读资格，责令搬回校内

宿舍住宿，给予通报批评；

（二）无故迟到、早退、旷课，不参加集体活动，违反校园

考勤纪律的，按学校学生违纪处分条例处理，累计多次违规的取

消走读资格；

（三）擅自变更居住地址、隐瞒校外居住真实情况、拒不配

合学校安全排查的，取消走读资格；

（四）校外发生违法违规、违反社会公德行为，损害学校声

誉的，取消走读资格并从严给予校纪处分；

（五）其他违反本办法及学校校规校纪行为的，按相关规定

处理。

第十五条 被取消走读资格的学生，须在学校规定时限内搬回

校内宿舍住宿，拒不执行的，按拒不服从学校管理从严处理。

第六章 附则

第十六条 本办法未尽事宜，参照国家相关法律法规及学校学

生管理相关规定执行。

第十七条 本办法由学校学生工作处负责解释。

第十八条 本办法自发布之日起正式施行，原有相关规定与本

办法不一致的，以本办法为准。

湖南信息职业技术学院 2026 年 6 月 5 日印发


