
 

 

 

 

本标准依据《关于印发< 关于加强高职高专院校学生专

业技能考核工作的指导意见><关于进一步加强高职高专

院校学生毕业设计工作的指导意见> 的通知》（湘教发〔2019〕

22 号）精神，结合

     会计专业毕业设计标准

我校实际制定。 

 

一、毕业设计选题类别及示例 

 

（一）财务会计类 

1.xx公司（企业）会计岗位（优化）方案设计 

2.xx公司（企业）会计制度设计优化方案 

3.XX企业 XX年 XX财务分析 

4.XX公司（企业）差旅费报销（优化）方案设计 

5.XX公司（企业）XX成本管理（控制）设计 

6.XX公司（企业）应收（应付）款项管理（优化）方案

   会计专业毕业设计为方案设计类。遵循专业相关

性、实际应用性、难易适度性、选题差异性的选题要

求。确定选题类型为财务会计类、财政税务类，具体类

别及示例如下。

设计 

7.XX公司（企业）会计信息系统设计（优化）方案 



 

 
 

8.XX公司（企业）会计凭证与档案管理（优化）设计 

9.XX公司（企业）货币资金管理方案(优化)设计 

10.XX公司（企业）财产清查方案设计 

11.XX公司（企业）投资（筹资）方案设计 

12.XX公司（企业）XX预算管理体系设计 

13.XX公司（企业）财务收支审批制度（流程）设计 

14.XX公司（企业）基于 Excel的 XX财务模型设计 

（二）财政税务类 

1.XX企业 XX税税务筹划方案设计 

2.XX公司（企业）存货管理方案（优化）设计 

3.XX公司（企业）员工薪酬（优化）方案设计 

4.XX企业 XX资产的管理制度设计 

5.XX企业 XX资产管理优化方案设计 

6.XX企业 XX资产核算制度优化方案设计 

7.XX企业 XX资金管理优化方案设计 

二、毕业设计过程及要求 

 

    

选题指导

阶段 

布置调研任务； 

指导学生确定选题； 

调研并查阅、收集与整理资

料； 

确定选题； 

9月 1日 

-11月 31日 

开题论证

阶段 

 

指导学生进行开题论证； 

下达任务书； 

制定课题的开展步骤； 

接受毕业设计任务书； 

12月 1日 

-12月 31日 

指导过程

阶段 
指导学生完成毕业设计撰写 

充分开展调研； 

完成毕业设计框架； 

毕业设计撰写与修改； 

1月 1日 

-3月 31日 



 

 
 

资料整理

阶段 
指导学生完成资料整理 

对毕业设计成果进行总结和

提升并完成资料整理 

4月 1日 

-4月 15日 

成果答辩

阶段 
参加答辩 

毕业设计答辩 PPT制作 

参加毕业设计答辩 

4月 15日 

-4月 30日 

三、毕业设计成果要求 

（一）成果表现形式 

方案设计类毕业设计成果通常为一个完整的方案，表现

形式一般为对新办企业某一项管理制度、经营模式、技术应

用等方面的创建设计方案，或是对老企业某一项管理制度、

经营模式、技术应用等方面的优化设计方案。 

（二）成果要求 

1.方案内容与本专业的知识、技能、技术相关，必须清

楚反映自己的学习心得及探索成果，体现自己的专业能力和

实践水平； 

2.方案有效运用本专业的知识、技能、技术解决单位的

某一实际问题； 

3.方案的内容体现提出问题、分析问题与解决问题的逻

辑架构； 

4.方案设计的外在形式与内容结构符合规范化要求，尊

重他人的学术成果，严禁抄袭，养成严谨、求实、诚信的学

术作风； 

5.严禁以论文、实习总结、实习报告等形式替代。 

6.毕业设计作品要求两个以上图表，字数不少于 5000



 

 
 

字。 

四、毕业答辩流程及要求
 

（ 一）答辩流程 

（1）自我介绍 

答辩开场白，包括姓名、学号、专业。 

（2）答辩人陈述 

主要内容包括毕业设计目的意义、设计框架、亮点、不

足等（超时答辩老师应提醒） 

（3）提问环节 

要带好纸和笔，进行简要答辩记录记载。答辩小组老师

针对毕业设计提问（约 3个问题），学生立即回答。 

（4）填写相关答辩情况 

学生答辩完后，填写“评阅、答辩及成绩评定表”相关

信息及答辩题目答案，并填写在“评阅、答辩及成绩评定表”

背面。 

（5）上交纸质资料 

学生答辩完后，把所有毕业设计纸质资料（任务书；成

果；评阅、答辩及成绩评定表）按照序整理好，请答辩组长

在“评阅、答辩及成绩评定表”的“会议主持人”和“答辩

小组（组长）签名：”处签名。“记录人”填文案组其中一

人名字。无修改意见的直接把所有文档排序交文案组，有修

改意见的修改后经指导老师确认签字，于当日交回文案组或



 

 
 

指导教师。 

（二）答辩要求 

答辩专家组成员不少于 3人，成员包括校内专家和企业

专家。成立毕业设计答辩委员会，全面负责毕业设计答辩工

作，制定答辩规则及答辩评分标准，明确答辩程序，合理安

排时间，组织学生进行答辩。学生答辩全部采用多媒体进行，

答辩时学生通过多媒体制作答辩课件（PPT 等），并按照以

下表要求准备毕业设计相关答辩资料。 

纸质版 

任务书 

打印自行

携带到答

辩现场 
毕业设计成果 

评阅、答辩及成绩评定表 

电子版 
答辩课件（PPT 等），可按指导老师整理打包交学习委员，于答辩

前 10分钟，以班级为单位拷贝到答辩教室电脑 

  



 

 
 

五、毕业设计评价指标 

 
 

评价

指标 
指标内涵 

分值权重 

（%） 

总分分值占比

（%） 

 

设计过

程 

出勤率达 95%以上，学习、工作努力，遵守纪律，作风严谨、

踏实 
30 

20 

50 

调研充分，能合理收集、加工各种信息和获取新知识的能力，

并且能够提出切实可行的实施方案 
40 

进度与毕业设计计划相吻合，按期圆满完成所有任务，在指导

教师的指导下能不断完善自己的方案。 
30 

 

作品质

量 

科学性 

技术路线科学、可行，步骤合理，方法运用得

当 
5 

80 

技术标准等运用正确，技术原理与理论依据选

择合理，相关数据来源可靠、计算准确 
15 

应用了本专业领域中新知识、新技术、新方法 10 

规范性 

 

成果要素齐全、层级分明、结构严谨、排版规

范、文字表述流畅 
10 

成果内容的表述符合财经商贸类行业标准或专

业语言的规范化要求 
7 

成果引用的参考资料、参考方案等来源标识规

范、准确 
3 

完整性 

成果与毕业设计任务书的要求紧密相关 10 

成果能清晰呈现提出问题、分析问题、解决问

题的逻辑架构 
15 

成果的外在形式与内容结构完整 5 

实用性 

成果对象与企业实际工作密切相关 5 

成果内容与本专业的知识、技能、技术相关 10 

成果价值能解决单位经营管理中实际问题 5 

 

答辩情

况 

能流利、清晰规范地介绍自己的选题，完成毕业设计方法科学、

手段先进、过程完整，设计方案具有很强的先进性、可行性和

可操作性 

40 

50 
表达时思路清晰，简明扼陈述方案，时间充足、重点突出，陈

述的内容能很好地结合本人的毕业设计成果，口齿清楚，仪态

自然 

40 

回答问题有理论根据，基本概念清楚；主要问题回答正确，重

点突出，逻辑性好，知识的综合应用能力强。 
20 



 

 
 

六、附录 

（一）毕业设计任务书 

湖南信息职业技术学院       届学生毕业设计任务书 

学生姓名  学 号  专业  班级  

毕业设计题目   

课题类型[1]  
课题来源

[2] 
 

毕业设计时间   年  月  日至  年  月  日 指导老师  

课题简介 

1.课题目标 

  

 

 

2. 课题说明 

 

 

课题任务 

要求 

 

 

 

 

 



 

 
 

实施步骤及时

间安排 

 

作品要求 

1.毕业设计内容必须文题相符、概念清楚、思路清晰、层次分

明、符合方案设计要求。 

2.毕业设计方案设计合理、依据可靠，有效运用本专业的知识、

技能、技术解决单位的某一实际问题。 

3.毕业设计必须清楚反映自己的学习心得及探索成果，体现自

己的专业能力和实践水平。 

4.尊重他人的学术成果，严禁抄袭，养成严谨、求实、诚信的

学术作风。 

5.毕业设计提交的相关文档必须符合指定的写作规范和格式要

求。严禁以论文、实习总结、实习报告等形式替代。 

6.毕业设计作品要求两个以上图表，字数在 5000字以上。 

7.在完成毕业设计期间，对指导老师提出的改进建议，认真领

会，积极思考，做好笔记和记录。 

主要参考文献
[3] 

 

 

 

 

专业教研室意

见 

 

 

 

      

 

 

    教研室主任：                  年  月  日 



 

 
 

所在院部 

意见 

 

 

 

    院部负责人：                 年  月  日 

备注：[1] 课题类型：产品设计类、工艺设计类、方案设计类等。 

[2] 课题来源：教学科研、生产实际、社会实际、模拟等。 

[3] 期刊文献：编号 作者.题名[J].刊名，年，卷(期):起止页码. 

图书文献：编号 著者.书名[M].出版地：出版社，出版年：起止页码. 

  



 

 
 

（二）毕业设计作品 

 
 

学生毕业设计 

作  品 
 

课题名称：                         

 

姓    名                         

学    号                         

班    级                         

专    业                         

院    部                         

指导教师                         

  

 

 年   月   日 
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自动生成 

第一部分 设计说明 1000 字 ............................................................................................ 12 
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第三部分 设计总结 1000 字 ............................................................................................. 15 
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二、收获与感想 400 字............................................................................................. 15 

参考文献 .............................................................................................................................. 16 

 

 



 

 
 

第一部分 设计说明 （宋体（标题）三号 1000 字） 

一、设计目的 （宋体（标题）四号） 

所有标题段前段后，正文行距 1.25 倍 

二、设计意义 

 

三、设计的基本内容 

 

四、拟解决的主要问题 

 

五、设计思路 

  



 

 
 

 
 

第二部分 方案设计作品 5000 字 

一、公司基本情况（宋体（标题）四号） 

 

 

 

。 

二、XXXXX（宋体（标题）四号） 

（一）XXXXX（宋体（标题）小四号） 

正文（宋体（正文）小四号） 

（二）XXX 

。 

（三）XXXX 

 

图标在图下，表标在表上 

： 

  
图 1 财务部门岗位关系图（宋体（正文）五号） 

 

表 1 XXX（宋体（正文）五号，表内文字也是） 

     

     

     

 

 

（四）XXXX 

1.XXXX  （宋体（正文）小四号） 

（1）XXX。 

（2）XXX。 

会计主管 

业务会计 

成本会计 

往来会计 

出纳 



 

 
 

2.XXX 

 

  



 

 
 

第三部分 设计总结 1000 字 

一、作品说明 600 字以上 

XXX。 

 

二、收获与感想 400 字 

XXX！ 

  



 

 
 

参 考 文 献 

 

1.论文 

[1]作者.论文题目[J].杂志名，发布年份（发表月份），如下 

[1]肖海越.高职会计专业岗位职业能力分析[J].新经济，2016(03) 

2.教材 

[2]作者.教材名[M].出版社地点：出版社名称，发布年份（发表月份），如下 

[2]陈东升.基础会计[M].北京：中国财政经济出版社，2019(08) 

  



 

 
 

（三）毕业设计指导记录表 

 

湖南信息职业技术学院      届毕业设计指导记录表 
 

二级学院：经济管理学院                 指导老师： 
序号 时间 地点 指导过程 备注 

1     

2   

  

 

   

 

 

   

 

 

 



 

 
 

（四）毕业设计评阅、答辩及成绩评定表 

 

湖南信息职业技术学院     届学生毕业设计 

评阅、答辩及成绩评定表 

课题名称  

姓    名  
二级 

学院 
 

专业 

/班级 
 学号  

指导教师  
所在 

部门 

经济管理

学院 
职务  职称  

答 

辩 

与 

会 

人 

员 

姓名 
职务 

（职称） 
姓名 

职务 

（职称） 
姓名 

职务 

（职称） 

      

      

      

指导教师评语： 

    

 

 
 
成绩：                 指导教师签名：                              年    月   日 

答辩记录： 

 

（另附页） 

  

                                                     

会议主持人：                          记  录  人：                 年    月   日  

答辩小组意见： 

评语： 

 

 
 
 
 

成绩:         答辩小组（组长）签名： 

 

年    月    日   

 

评定成绩：            

 

评定等级：            

 

答辩委员会（主任）：  

            

 、 

年      月     日 

 


