



学年补考后4门及以上不合格课程的
学生处理操作流程

为进一步落实学籍管理制度，加强学生学风建设，特制定本操作流程。

（一）每学年第二学期的第8周，教务处将第一学期补考后成绩仍不合格的学生名单下发各系，由各系通知到学生本人；

（二）每学年第二学期期末考试结束后第四天，教务处将本学期补考名单下发各系，由各系通知需要补考的学生，并告之学生办理补考手续及补考时间（参加学期补考的学生需要提前十天左右到校办理补考手续并参加补考）；

（三）每学年第一学期，教职工开学第1天下午、第2天办理学期补考手续，第3天下午考试中心进行考务安排，第4、5天学生考试，第6天老师阅卷并提交成绩，第7天教务处对补考后本学年有4门及以上不及格者提出通报批评、留级、劝退等处理建议报学生工作联席会议；
（四）学生工作联席会议结合《学生综合素质督导与考核办法》给出处理意见，需报院长办公会审定的按程序报送院长办公会；
（五）教务处根据院长办公会决定在秋季开学第二周对留级、劝退学生做好学籍异动。
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