湖南信息职业技术学院____届毕业学生离校清单
班 级：                  寝室号：                 学 号：   

姓 名：                                           时 间：      年   月   日
	序号
	部  门
	事   项
	地   点
	备 注
	签 章

	1
	辅导员
	班级事务
	辅导员处
	领取报到证、学生档案；交身份证、单位接收函、跟踪调查表等
	

	2
	图书馆
	清还图书
	图书馆一楼
	
	

	3
	公寓办
	公寓事务
	南1栋1楼物业管理办公室

北宿舍八栋二楼
	南院学生到南院办理；北院学生到北院办理
	

	4
	组织部
	转党组织关系
	北办公楼五楼
	限学生党员
	

	5
	团  委
	转团组织关系
	北学工处团委楼307
	
	

	6
	财务处
	学杂费清理
	北办公楼二楼
	
	

	7
	保卫处
	户籍迁出
	北学工处楼304
	
	

	8
	招生就业处
	就业事项
	北办公楼一楼
	报到证改签

户口档案托管
	

	9
	学生工作处
	助学贷款、注销

学生证等手续
	北学工处楼305
	应届毕业生

入伍
	

	10
	系
	毕业证领取
	系办公室
	欠费学生到学籍科办理
	


1、毕业生到辅导员处领取清单，学生档案，表格以上内容由辅导员填写。

2、保卫处凭身份证迁移户口。

3、如果对学业成绩有疑问可到北院教学楼二楼学籍科核实。

4、将离校清单交各系学管办后领取毕业证。

5、欠费学生补交学费后凭离校清单到教务处学籍科领取毕业证。


   学 生 工 作 处 制 
